TUTORIEL MESSAGERIE ZIMBRA OUTLOOK

Cette manipulation permet de récupérer I'ensemble de sa messagerie sur le client
Outlook. Elle permet l'utilisation du partage des calendriers, contacts, tdches. Ce
tutoriel concerne le paramétrage pour le compte Exchange.

1)Installation du connecteur Zimbra Outlook

*Téléchargez« ZimbraConnectorOLK_7.1.4.6356.msi » a I'adresse suivante :

http://www.u-bourgogne.fr/dsi-ccub/spip.php?article569

Connecteurs Zimbra pour Qutlook

Publié le 21 ao(it
e

Export en PDF :

Télecharger le fichier qui correspond a votre architecture, fermer Outloolk, installer le connecteur, lancer Outlook et
configurer le nouveau campte.

Connecteur Zimbra Outlook 32 bit

Connecteur Zimbra Outlook 64 bit

*Téléchargez la version 32 bits pour Outlook 2003 ou 2007 et 2010.

*Cliquez sur Fichier puis Aide et enfin vérifier la Version en dessous de « A propos de
Microsoft Outlook » :

O TN

— |

Accueil Envoyer/recevoir Dossier Affichage Zimbra

[&] Enregistrer sous
Support

® Microsoft®
@ Aide de Microsoft Office L:ﬁo I l Ice

Informations Accédez a 'aide sur |'utilisation de Microsoft

Quvrir

Imprimer
—

(Aide)
T
[:] Options

Quitter

A propos de Microsoft Outlook

Version : 14.0.6123.5001

Informations supplémentaires sur la version et le copyright

Partie de Microsoft Office Professionnel Plus 2010
© 2010 Microsoft Corporation. Tous droits réservés,

Services client et de support technique Microsoft

Q 7] Rechercherles mises & jour ID de produit :02260-018-0000106-48271
Ré derniéres mises a jour disponibles

Termes du contrat de licence logiciel Microsoft

*Bien Vérifier que Microsoft Outlook est fermé avant de lancer le setup.
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http://www.u-bourgogne.fr/dsi-ccub/spip.php?article569

*Double cliquez sur le setup, installation automatique :

*Suivre les étapes en acceptant I'installation.

2)Paramétrage Zimbra

*cliquez sur démarrer, panneau de configuration puis courrier :

Adresse E} Panneau de configuration

v|OK

o i \— y
ﬂ" Panneau de configuration (# @ @ ﬁ

Affichage Ajout de Ajouk/Suppre... Assiskant
E} Basculer wers ['affichage des matériel de programmes  Configurati,..
cakégaries
Yoir aussi Cenkre de Clavier Zomptes Configurakion
sECurite dutilisateurs SAP

ﬂ Windows Lpdate
o) Aide et suppork

mm

Date et heore  Flash Plaver  Imprimantes et
kEl&copieurs
& % b
Mises & jour Cptions Cipkions Ciptions de
sutomatiques  d'accessibiité  d'alimentation modems. ..
e W e U
Ciptions Ctils Pare-feu Polices
régionales...  d'administrakion windows
[ =8 - . g -
* p .
9 T @ ¥
Sons et Souris Symankec TystEme
périphérig... Livellpdate
]
Windows
CardSpace

i
e

o

Assistant Barre des tiches
Réseau sans fil et menu Déma...

@

Connexians Contr&leurs de

résean jEeu

éj
Inkel(R) GMA Java

Driver

f ™ i

It_g./ ::’

Ciptions des  Cipkions Inkernet
dossiers

LU

Realtek Scannelrs et
Configurati...  appareis photo
g &
Taches Woix

planifiges
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*Cliquez sur Afficher les profils :

Configuration de la messagerie - Zimbra

Compkes de messagetie

Zonfigurer les comptes de messagerie et les

= ) Compkes de messagetie, .. |
= | annuaires,

Fichiers de données

&, Modifier les pararnétres pour que les fichiers
\JQ Outlook puissent stocker les messages
Electroniques et les documents,

Fichiers de données. .. |

Prafils

Configurer des prafils et des fichiers de données AFficher les profils. .
pour plusieurs compkes de messagerie, En

général, un seul suffit,

Fermer

*Double cliquez sur Zimbra :

Courrier E|

General l

1 - . . .
@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur

k

Ajouter. .. SuUpprimer Proprigtés Copigr...

Lors du démarrage de Microsoft Office Qutlook, utiliser ce profil ;
" Chaisir le profil & utiliser

¢ Toujours utiliser ce praofil

Zimbra ﬂ

(o] 4 Annuler |
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*Cliquez sur comptes de messagerie

Configuration de la messagerie - Zimbra

Comptes de messagetie

Configurer les compkes de messagerie et les ;
A g P = Comptes de messagetie. ..
= annuaires.

Fichiers de données

&, Modifier les paramétres pour que les fichiers Eikers do elermins. .
Jy Outlook puissent skocker les messages
électroniques et les documents,

Fetmer

*Double cliquez sur Zimbra - nom utilisateur :

Paramétres du compte g]

Comptes de messagerie
Yous polnez ajouker oU SUpPrmer un compke. Yous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Messagerie | Fichiers de données | Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés  Carnstse 4 *

o Mouveau... 3 25 Modifier... X Supprimer * &
Type
bra - prenom.nom MAFT (emvoyer & partir de ce compte par défaut)
Secr n MAPT
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*Remplir les informations du serveur :

- Nom du serveur : webmail.u-bourgogne.fr

- Cochez « Avec connexion sécurisée »

- Dans « Adresse mail » saisir son identifiant Web Mail.

- Puis enfin saisir votre mot de passe pour le courrier électronique.
« Appliquez » puis « OK ».

- Puis fermez la fenétre

Zimbra Paramétres de configuration du serveur @

Paramétres de kéléchargement Configurer la base ZDB
Configuration du serveur Paramétres de connexion

Saisissez le nom de votre Serveur de collaboration Zimbra, Pour plus
d'infarmations, contackes vakre administrakeur syskéme,

Mom du serveur : webmail, u-bourgogne. fr

Alerc connexion sécurisée

Entrez 'adresse mail qui a ké définie pour wous par votre administrateur syskéme.,

Adresse mail :

Entrez le mot de passe associé 4 ['adresse mail spécifiée ci-dessus,

Mot de passe ;

Ok, l [ annuler
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3)Paramétrage Outlook

*Ouvrir Outlook et attendre la synchronisation entre Outlook et Zimbra pour la
récupération des courriels, du calendrier et des contacts.

Il reste un dernier réglage pour éviter de recevoir les messages d'erreurs directement
sur votre boite de messagerie.

Pour la version Outlook 2003-2007 :

*Cliquez sur « Affichage », et décochez « Erreurs dans la Bofte de réception »

{~ Boite de Réception - Microsoft Outlook

EEichier gditinn' Affichage 'Atteindre Catils Actions 7
iJﬂNDuyeau -« | 4 arganiser par b

i |3 s (5
Affichage actuel 3
Courrier ep
=1 Apercu partiel ﬂ
Dossiers favoris i1 |3 re
Développer/réduire les groupes 3

[ 7] Boite de Réce
L& Courrier non Wolet de navigation L4

=3 Envoyé .
—J EE Earre des taches ]

Dossiers Courrier

Yolet de lecture ]
£] Tous les élément

— Eenétre des rappels
= €4t Zimbra - Jero

H [[7] Boite de F Barres d'outils 3
Lij Boite d'enl | garre o' état Lix
L.# Brouillon fiche
@ the”ﬁ Erreurs dans la Boite de réceptiaon >
- Suublgns Actualiser Fs  fitch
U= Envayé - -
(& Flire RSS || E5 guichet-unique

Pour la version Outlook 2010 :

*Cliquez sur l'onglet « Zimbra », puis « Rapports d'erreur » et cochez « Enregistrer
dans le dossier "Conflits" ».

l T Accuell Envoyer/recevolr Dossier Affichage
_, | Sync i icte GAL ~ " S & 2 Quota de la boite aux lettres
— | - e ‘
0"y Rapports d'erreur * - oal Assistant Absence du bureau
Afficher I'état de ArmmiatotnaBaasiottres Partager Regles du :
I'opération Zimbra Enregistrer dans la Boite de réception eur lestatut serveur Zimbra e Avatars
i'/"C_Enregn;mu dans le dossier 'Conzr.ED ¢ Serveus
4 Favoris - —~1
Rechercher Boite de 2 sal
.} Boite de Réception | Enregistrer dans le dossier “Conflits™ ALERTE Vlglll
2 Réorganiser par: Datl B <Mz
‘J Eowor: | G# Zimbra Sharing Addin r
{a) Corbeille Appuyez sur F1 pour obtenir de l'aide surle [ l'gne en surnomt
O 4 Aujourdhui (opn‘:p,’mmt P ; '
| cgadrhy - ___3/08/201210:32
4 Zimbra - = 1032 dsi4 @u-bourgogne. fr; co
) [corinfo] ALERTE Vigitance vis a vis des ... b
4 ] Boite de Réception &u 00
L Canisur D M-an B aheu
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4)Partage de calendrier

Les réglages pour le partage du calendrier se font uniquement sur Zimbra (Webmail de
I'Université) et vous pouvez par la suite le rendre visible sur Outlook.

*Connectez-vous au Web Mail de I'Université :

https://webmail.u-bourgogne.fr/

*Cliquer sur l'onglet Calendrier :

55 7 |w_ Université de Bourgogne 2 Zimbra: 20/8 - 24/5 b4

) mail @ Cametd'adresses | [ calendrier |} M Taches 500 Préférences
v Calendriers = |'—'—.'er-='-e-'f-='-r-' i
[v|[_] Calendrier —— Allerau Calendrier . .
“4 Nouve Supprimer 55 7 -
»[ |17 corbeille 4 — T~ |83 P i .'EHV’
2012 Lun 20 Aol
Rechercher des partages.
Recherches 08:00
¥ Tags (libellés) &
\J Catégorie Bleu 09:00
@ Catégorie Jaune
&7 catégorie Vert 10:00
¥ Zimlets
-.r.',r Support Metixia Zimbra 11:00
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https://webmail.u-bourgogne.fr/

*Effectuez un clic droit de la souris sur Calendrier dans la colonne de gauche, puis
cliquez sur « Partager le calendrier » :

28 | = |m_ Université de Bourgogne 2 Zimbra: 2048 - 24/8 x

) Mail @ Carnet d'adresses | ] Calendrier | [ Taches || 0P Préférences

v Calendriers

C oo L

- sctualiser Supprimer :;"; A .
Corbe €] Partager le calendrier | 8@ @ | <

9¢ Suppnmer [Backspace] Lun 20 Aol

| Rechercher

[ [84 calen
Recherch Editerprnpriétés

Recherches ' Recharger Ir

Lﬁ Quvrir dans une nouvelle fenétre

¥ Tags (libellé
\gf Catégarie Bleu 09:00

@ Catégorie Jaune
J Catégorie Vert

10:00
v fimlets

&% Sunnort Netivia Zimhra A4-nn
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*1) Sélectionnez « Partager avec Utilisateurs et groupes internes »

*2) Saisir I'adresse de messagerie de la personne pour qui vous voulez partager votre
calendrier.

*3) Choisir le Rdle du partage souhaitez.
*4) Enfin validez par « OK »

Propriétés du partage

Maom : Calendrier
Type : Calend[isg

F'EIFIEIEIEFEIVED( ® Utilizateurs et groupes internes) 1
O Invi B

@) Fublic (lecture seule, pas de mot de passe)

@se mail ||

Allcune

(%) Visionneur JAfficher
) Gestionnairef Afficher, Maodifier, Ajouter, Supprimer
) Admin Afficher, Madifier, Ajouter, Supprimer, Administrateur

] Autariserle o 5 utilisateurs & consulter mes rendez-
WaUs privés.

— Mail
Envayer un mail standard -

Remarque : le mail standard affiche votre nom, le nom de l'objet
partage, les autorisations que vous avez accordées aux
destinataires et (si nécessaire) des informations de connexion.

— URL
Four permettre aux autres d'acceéder a cet objet, indiguez-leur cet URL ;

I3 hitpoizstore 0. rp.u-bour. l@u-bourgogne. friCalendar
Affichage: hitp:dzstore01.rp.u-bour. l@u-bourgogne. friCalendar.html

Un courriel est envoyé a votre interlocuteur qui doit accepter ou hon le partage de
calendrier sur ZIMBRA (Webmail de I'Université).
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Pour le PC de votre interlocuteur la procédure est la suivante :

(La manipulation suivante est a faire sur le pc qui recoit le partage de calendrier)

*Ouvrir le courriel sur Zimbra, et cliquez sur « Accepter le partage ».

| Avance

Calendrier partagé par Prenom Nom

- Expéditeur: @ | Prenom Nom |

A I.hlmjbn@u—huurgugne.fr |

Le partage suivant a €té cree :

Elément partagé : Calendrier (Calendrier)
Propriétaire : Prenom Nom

Bénéficiaire : abl023bn (@ u-bourgogne fr
Rale : Visionneur
Actions autorisées @ Afficher

Vous pouvez personnaliser la couleur des fenétres pour le calendrier et faire le choix
d'envoyer ou non un mail prévenant I'émetteur du partage.

*Enfin cliquez sur « Oui » pour valider :

Accepter le partage

Frederic Aquilina a décidé de partager son dossier Calendrier avec vous.
Cet utilizateur vous a affecté du rdle Visionneur | qui présente les caractéristiques suivantes
+ ous pouvez Consulter les éléments du dossier.

Acceptez-vous ce partage ¥

Mam : |Ca|endrier de Prenom Nom

Couleur: | Orange *

Me pas envoyer de mail 3 propos de ce partage S

- |
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Votre interlocuteur doit retourner sur Outlook.
VERSION Outlook 2003-2007 :

*Cliquez sur « Partager I'état » et cocher la case d'activation et enfin « OK ».

e Copidur jeu, 12:11 |
= Copieur
SUTTEET Les bens de partage suwants ont b définis pour ¢
[secretariat | Pour activer la boite sux lettres, cochez
S la case EZ
o Pour Fermer la bolte aw letines,
o W décoches la case
| adwer | Delapartde
.:.. . . Presom Noa Eu-bourgogne. fr
=) mercredi 2
- |
|-~} Courrier
- =
3] calendrier [secretariat
b guichet.uni 3 [ o Cancel ]
&_| contacts [secretariat
] Tiches
\o_| Notes
| Liste des dossiers
Ei -
w

N
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VERSION Outlook 2010 :

*Cliquez sur l'onglet Zimbra, puis « Partager le statut », une fenétre s'ouvre cochez pour
activer le partage puis validez avec « OK ».

Accueil Envoyer/recevoir Dossier Affichage

-

S Synchroniser la liste GAL v = Ly (& Quota de la boite :
) 2 < L-ﬁ' b, o0
_0__11, Rapports d'erreur v qu Assistant Absence
Afficher I'état de Quvrir la boite aux lettfes Partager Regles du .
I'opération Zimbra d'un autre utilisateury le statut gserveur Zimbra R Avatars
Synchronisation Partage Serveur
A X W =
4 Favoris ¢ =
(/=) Boite de Réception = Les bens de partage suivants ont &bé défine pour ; i
(=3 Envoyé is ) i
. A Pour sctiver la bolbe sux lettres, cochez
@ Corbeille | “  lacase EZ [
------------------------------------------- Pour Fermer la boite aux bsttres,
4 Zimbra - | b= !:Iém:hulan:am
L] Boite de Réception | = Activer | De la part de I
5 - m
2] Brouilions . .
= = W L Lo T - i,
Lﬁ Envoyé I—J T o (G -beiar pogne. fr
(& Corbeille ‘
A Archives o
(3 Boite d'envoi I'1
L@ Dossiers de recherche | L :
[ doublons ;
4 Flux d'informations | l I
() FluxRss | = Cancel
g Spam =

fearratariat Acil DFE TIDFRIT
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*Cliquez sur « Calendrier » et cocher le calendrier partagé pour la visualisation :

jﬂTnusles éléments Calendrier -

g

Mes calendriers

Rl driar dans Zimbra - 1

@u-bnurgngnm

Comment partager des calendriers 2

4| Calendar dans Zimbra -

Envoyer un calendrier par courrier électronigue...
Publier mon calendrier...

Ajouter un nouveau groupe

Voila votre messagerie Outlook est opérationnelle.

Pour tous renseignements complémentaires veuillez-vous adresser a la DSI :

Secrétariat DSI

Direction des Systéemes d'Information

Maison de I'université

Esplanade Erasme - BP 27877

21078 Dijon Cedex

TEL :03.80.39.52.10 / FAX :03.80.39.52.69
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